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Comprovativo da Oferta de Emprego

Código Destinatário Tipo de Oferta Válido De Válido Até

OE202410/00270 Trabalhador em Funções Públicas Mobilidade na Categoria 24/10/2024 08/11/2024

CARACTERIZAÇÃO DA OFERTA

Rede de Organismo SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA

Organismo SRE - Direção Regional de Educação

Distrito/Ilha Ilha da Madeira

Concelho Funchal

Relação Jurídica CT em Funções Públicas por tempo indeterminado

Carreira
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico
Categoria: Assistente Técnico

Área Funcional Apoio Administrativo

Área de Atuação

Funções de apoio administrativo nas seguintes áreas: Área Financeira e Formação de
Recursos Humanos. Elaboração de processos de despesa inerentes à aquisição de bens e
serviços; Solicitação de cotações e outros documentos, junto de fornecedores;
Verificação e registo de faturas e envio para pagamento; Apoio no registo e controlo dos
bens inventariáveis; Levantamento das necessidades de material de
economato/escritório; Organização e arquivo de documentação inerente aos processos
de despesa, património e inventário; Registo e arquivo de correspondência; Organização
de ficheiros; Preenchimento de formulários; Elaboração de mapas de registo de dados;
Outras tarefas inerentes ao apoio administrativo.

Prazo de Duração 18 meses

Lugares a Prover 2

Método de Seleção Entrevista profissional de seleção

Local Entrega Candidatura

As candidaturas são formalizadas mediante manifestação de interesse na plataforma
BEP-RAM e ainda pelo preenchimento do formulário disponível na BEP-RAM,
acompanhado do certificado de habilitações e entregue presencialmente na Direção
Regional de Administração Escolar, sita ao Edifício Oudinot, 4º andar, 9061-901 Funchal,
nas horas de expediente ou enviadas por correio eletrónico para o endereço
gd.drae@madeira.gov.pt

Prazo de Entrega da Candidatura 08/11/2024

Remuneração A correspondente à situação profissional do trabalhador

Contactos Email: drae.sre@madeira.gov.pt
Telefone: 291145520

REQUISITOS DE ADMISSÃO

Relação Jurídica CT em Funções Públicas por tempo indeterminado

Carreira
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico
Categoria: Assistente Técnico

Nível de Escolaridade 12.º ano ou equivalente


