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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESCOLA DE HOTELARIA E TURISMO DA MADEIRA

REGULAMEN"I"O DE TAXAS
A COBRAR A UTENTES, ENTIDADES PUBLICAS E PRIVADAS POR VENDA DE
BENS E SERVICOS PRESTADOS PELA EHTM

Capitulo I
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
(Objeto)

1. O presente regulamento estabelece as taxas a cobrar a utentes, entidades publicas e privadas
por venda de bens e servigos prestados pela Escola de Hotelaria e Turismo da Madeira
(EHTM).

2. Estdo isentos das taxas acima referidas os alunos dos cursos cofinanciados pelo Fundo Social
Europeu, desde que se cumpram os pressupostos legais em vigor.

Artigo 2.°
(Instalagdes e equipamentos)

1. A EHTM € composta pelas seguintes instalagdes:
a) Escola:
i.  Auditdrios;
ii.  Salas de formagio com ocupagdo até 25 lugares;
iii.  Salas de informética;
iv.  Ginasio;
v.  Balnedrios;
vi.  Cantina;
vil. Secretaria;
viil.  Reprografia;
ix.  Cozinhas de formagio;
b) Hotel-escola:
i.  Quartos
il.  Sala de conferéncias;
iii. SaladeTV;
c) Residéncia de estudantes;
2. A EHTM possui ainda os seguintes equipamentos:
a) Cacifos da escola;
3. Entende-se por periodo de funcionamento, o que corresponde:
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a) Escola: de segunda a sexta-feira, entre as 8 horas e as 23 horas;
b) Hotel-escola: de segunda a domingo, incluindo feriados, 24 horas;
c) Residéncia de estudantes: de segunda a domingo, incluindo feriados, 24 horas.

Artigo 3.°
(Taxas a cobrar)

1. As taxas a cobrar pela utilizagdo das instalagdes e equipamentos afetos 3 EHTM séo as
constantes dos Anexos I ao Anexo X1V, ao presente regulamento, que dele fazem parte integrante.
2. O quantitativo da taxa referente a utilizagdo de instalagbes ¢ fixado tendo em conta as
caracteristicas de cada instalacdo, os respetivos periodos de utilizagdo e as condigdes em que é
feita,

3. Fora do periodo de funcionamento ¢ nos fins de semana ¢ feriados, quando aplicavel, as taxas
previstas no n.° 1 sdo cobradas por hora, de acordo com a respetiva tabela, sem prejuizo do
disposto no art.® 18° deste regulamento.

4. Quando o periodo de utilizagdo da instalag@o exceda o perfodo de funcionamento (dia ou meio-
dia), a respetiva taxa acresce a taxa a cobrar por hora fora do periodo de funcionamento.

5. As taxas a cobrar pela utilizagdo da respetiva instalagio, acrescem as taxas a cobrar pela
utilizag¢do de balneérios, quando necessario.

6. As taxas a cobrar pela utilizagdo do gindsio, pela mesma entidade, durante um periodo igual ou
superior a 6 meses, ¢ reduzida em 5%, 10% ou 15%, consoante a instalagdo seja utilizada durante
2,3 a4 ou 5 dias por semana, respetivamente.

7. As taxas previstas no presente artigo podem ser reduzidas ou suprimidas, por despacho do
diretor da EHTM, consultado o Conselho Administrativo, mediante prévio requerimento do
interessado, devidamente fundamentado, por razdes, designadamente, de interesse publico, ou
atendendo a natureza do utilizador, designadamente, Instituicdes Particulares de Solidariedade
Social, associagdes e fundagdes sem fins lucrativos, e outras pessoas coletivas de utilidade ptblica
ou equiparadas a, sem fins lucrativos.

8. As taxas previstas no presente artigo podem ser negociadas em fungdo de parcerias e
protocolos, conforme previsto no art.® 18°.

9. O valor das taxas, previstas no presente artigo, a cobrar a entidades ptblicas é 20% inferior ao
fixado na respetiva tabela,

Capitulo I1
Escola

Artigo 4.°
(Fotocdpias simples, impressdo de documentos, encadernagio e outro material)

1. As taxas a cobrar pela emissdo de fotocdpias simples, impressoes de documentos, encadernagdo
¢ outro material, sdo as constantes do Anexo II, ao presente regulamento, que dele faz parte
integrante,
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2. As taxas a cobrar por venda de outros artigos e servigos prestados, que venham a ser
disponibilizados para além daqueles referidos no Anexo 11, serfio cotados em sede de conselho
administrativo da EHTM.

Artigo 5.°
(Modalidades de formacio)

1. As taxas a cobrar pela frequéncia de agdes de formacdo, cursos e formagbes modulares,
previstas no Catéalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ), que ndo envolvam custos com matérias-
primas ou equipamentos, promovidas pela EHTM, s&o as constantes do Anexo I1I ao presente
regulamento, que dele faz parte integrante.
2. Nas modalidades de formagéo promovidas pela EHTM, que confiram a qualidade de aluno
abrangido pelo seguro escolar em vigor para a escolas da Regido Auténoma da Madeira, nos
termos da legislagdo aplicavel, as taxas previstas no presente artigo acresce o valor deste seguro.
3. O pagamento das taxas previstas no presente artigo deve ser efetuado no ato da matricula ou,
caso a esta ndo haja lugar, até ao 5.° dia til imediatamente anterior & data de inicio da respetiva
acdo de formagéo ou curso.
4. O pagamento das taxas previsto no nimero anterior pode ainda ser efetuado, mediante
requerimento do formando ou aluno, da seguinte forma:

a) 50% do valor da taxa a cobrar no ato da matricula ou, caso a esta ndo haja lugar, até ao

5.°dia til imediatamente anterior & data de inicio da respetiva agfo de formacéo ou curso;
b) 50% do valor da taxa a cobrar no decurso do més seguinte & data do pagamento efetuado
nos termos da alinea anterior.

5. O néo pagamento das taxas inviabiliza a frequéncia da respetiva agdo de formacdo ou curso.
6. A desisténcia ou interrupgéo da frequéncia da agdo de formagio ou curso, nfo confere o direito
ao reembolso dos valores ja pagos.
7. para além do previsto no n° 2 do art. 1°, as taxas previstas no presente artigo néo se aplicam
nos seguintes casos, desde que devidamente comprovados:

a) Formandos ou alunos que se encontrem no &mbito da escolaridade obrigatoria na data de

inicio da ag4o ou curso de formagio profissional, nos termos da legislagdo aplicavel;

b) Desempregados, no dmbito das Formagdes Modulares;

c¢) Formandos ou alunos com necessidades especiais sinalizados pela equipa técnica do
EHTM, no ambito das Forma¢&es Modulares;

d) Formandos ou alunos que frequentem a oferta de formagao profissional designada por
Ag¢des Capacitar;

e) Beneficiarios do Rendimento Social de Insergdo (RSI).

8. Em casos devidamente fundamentados, os formandos ou alunos podem ainda ficar isentos do
pagamento das taxas previstas no presente artigo, por despacho do diretor da ETHM, consultado
o Conselho Administrativo, para a frequéncia de cursos de portugués como lingua de acolhimento.
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Artigo 6.°
(Formacéo continua para ativos)

1. As taxas a cobrar pela frequéncia de a¢des de formagdo profissional enquadradas na formag&o
continua para ativos promovidas pela ETHM, nomeadamente, agdes de aperfeicoamento de ativos
¢ formagdes modulares (unidades de formagdo de curta duragdo inseridas na componente de
formagéo tecnologica dos referenciais de formagdo e que envolvam custos com matérias-primas,
equipamentos ou formadores externos, com duragao até 60 horas) previstas no Catalogo Nacional
de Qualificagdes, sdo calculadas com base na aplicagdo da férmula constante do Anexo IV, ao
presente regulamento, que dele faz parte integrante.
2. O pagamento das taxas previstas no presente artigo deve ser efetuado da seguinte forma:
a) 50% do valor da taxa a cobrar, até ao 5.° dia util imediatamente anterior a data de inicio
da respetiva agdo de formag¢do ou curso;
b) 50% do valor da taxa a cobrar, até ao 5.° dia util imediatamente anterior 4 data de termo
da respetiva agdo de formagdo ou curso.

3. O néo pagamento das taxas inviabiliza a frequéncia ou conclusdo da respetiva agdo de formagio
ou curso.

4. A desisténcia ou interrupgdo da frequéncia da agdo de formacio ou curso ndo confere o direito
ao reembolso dos valores ja pagos.

Artigo 7.°
(Formacéio nfio inserida no CNQ)

1. As taxas a cobrar pela frequéncia de ag¢des de formagdo profissional, ndo inseridas no CNQ,
promovidas pela EHTM, que ndo envolvam custos com matérias-primas, equipamentos ou
formadores externos, sdo calculadas com base na aplicagio da formula constante do Anexo V, ao
presente regulamento, que dele faz parte integrante.
2.0 pagamento das taxas previstas no presente artigo deve ser efetuado da seguinte forma:
a) 50% do valor da taxa a cobrar, até ao 5.° dia Gtil imediatamente anterior a data de inicio
da respetiva agdo de formagdo ou curso;
b) 50% do valor da taxa a cobrar, até ao 5.° dia Gtil imediatamente anterior a data de termo
da respetiva agio de formagdo ou curso.

3. O ndo pagamento das taxas inviabiliza a frequéncia ou conclusio da respetiva agéo de formacdo
ou curso.

4. A desisténcia ou interrupgdo da frequéncia da agdo de formagio ou curso ndo confere o direito
ao reembolso dos valores ja pagos.

4/16

REGIAD AUTOHOMA '[‘j;' 20 30 u nginagﬁ'ado.pe'a
D4 MADEIRA - 130 Curopeia

|

2030e o =i o
"y 65
> ‘f*

¥ Fronglos Dpropsus o oadyines de s

o5



S. MM R

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESCOLA DE HOTELARIA E TURISMO DA MADEIRA

Artigo 8.°
(Cursos de informacdo turistica)

As taxas a cobrar pela frequéncia de cursos de informacdo turistica previstos na alinea i) do artigo
5.% do Decreto Legislativo Regional n.° 27/2023/M, de 20 de julho, sdo as constantes do Anexo
VI, ao presente regulamento, que dele faz parte integrante.

Artigo 9.°
(Prémio de linguas)

As taxas a cobrar pelo prémio de linguas previsto alinea j) do artigo 5.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 27/2023/M, de 20 de julho, s3o as constantes do Anexo VII, ao presente regulamento,
que dele faz parte integrante.

Artigo 10.°
(Curso de pagador de banca no casino)

1. As taxas a cobrar pela frequéncia do curso de pagador de banca no casino s3o as constantes do
Anexo VIII, ao presente regulamento, que dele faz parte integrante.

2. Sendo a EHTM neste tipo de formagéo, parceiro da entidade certificadora do Turismo de
Portugal, L.P., podera ter de ajustar valores em fungio de instrugdes que venha a receber.

Artigo 11.°
(Refei¢des na cantina)

As taxas a cobrar pelo servigo de refeigdes na cantina s&o as constantes do Anexo IX, ao presente
regulamento, que dele faz parte integrante.

Artigo 12.°
(Secretaria)

As taxas a cobrar pelos servigos prestados na secretaria sdo as constantes do Anexo X, ao presente
regulamento, que dele faz parte integrante.

Capitulo III
Hotel-escola

Artigo 13.°
(Alojamento no hotel-escola)

As taxas a cobrar pelo servigo de alojamento no hotel-escola s@o as constantes do Anexo XI, ao
presente regulamento, que dele faz parte integrante.
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Artigo 14.°
(Arrendamento da sala de conferéncias e da sala de TV)

As taxas a cobrar pelo servigo de arrendamento da sala de conferéncias € da sala de TV do hotel-
escola sdo as constantes do Anexo XII, ao presente regulamento, que dele faz parte integrante.

Artigo 15.°
(Refeigdes no hotel-escola)

As taxas a cobrar pelo servigo de refeigGes no hotel-escola sdo as constantes do Anexo XIII, ao
presente regulamento, que dele faz parte integrante,

Capitulo IV
Residéncia de estudantes

Artigo 16.°
(Alojamento na residéncia de estudantes)

As taxas a cobrar pelo servico de alojamento na residéncia de estudantes sdo as constantes do
Anexo XIV, ao presente regulamento, que dele faz parte integrante.

Capitulo V
Disposi¢des finais

Artigo 17.°
(Despesas de representagio/promo¢io)

Dadas as especiais caracteristicas da dindmica da EHTM, nomeadamente no que a recegio de
convidados ¢ ou entidades oficiais diz respeito, sem prejuizo da Lei em vigor, estabelece-se um
montante maximo mensal de até 250,00 EUR de despesas de representagio/promogso, como tal
registadas contabilisticamente, utilizdveis sob autorizagdo conjunta do Diretor e da Dire¢do
Administrativa € Financeira, em situages de manifesto interesse publico diretamente
relacionadas com a EHTM.,

Artigo 18.°
(Atualizacfo das taxas)

A atualizagdo das taxas ¢ efetuada por Portaria conjunta dos membros do Governo Regional
responsaveis pelas areas das finangas e pela tutela da EHTM, sem prejuizo de situagdes constantes
ou omissas neste regulamento, cujos valores podem ser (re)definidos em sede de Conselho
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Administrativo da EHTM, nomeadamente quando se trate de parcerias, protocolos e outros tipos
de colaboragdo entre a EHTM e outras entidades.

Artigo 19.°
(Cobranca e receita)

1. A entidade competente para proceder 4 cobranga das taxas é a EHTM.
2. O produto das taxas resultantes da aplicagfio do presente regulamento constitui receita prépria

da EHTM.

Artigo 20.°
(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagio.
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Anexo 1
Taxas a cobrar pela utiliza¢do de instala¢des e equipamentos afetos 3 EHTM
(Sem prejuizo do disposto no art.” 18° deste regulamento)

Instalagoes | Perfodo/Equipamentos Taxas
Dia 200,00 €
Meio-dia 120,00 €
Auditério 1
Hora 50,00 €
Dia 150,00 €
. Meio-dia 100,00 €
Auditdrio 2
Hora 40,00 €
Dia 70,00 €
Salas de Formag¢do com Meio-dia 40,00 €
Ocupagio =Ou <a 25
Lugares Hora 10,00 €
Utilizagdo de equipamentos a)
Dia 105,00 €
Meio-dia 60,00 €
Salas de Informatica
Hora 15,00 €
Dia 100,00 €
. Meio-dia 60,00 €
Ginasio
Hora 18,00 €
Balnearios Dia 5,00 €
Ano Escolar
Cacifos da Escola 10,00 €
Nota;

a) Utilizagdo de outros equipamentos mediante orgamentagio;

b)  Sempre que 0s danos causados no cacifo forem superiores a0 valor da caugdo, esta serd acionada ¢ o utilizador ~ 8/16
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Anexo 11
Taxas a cobrar pela emissdo de fotocopias simples, impressio de documentos,
encadernaciio e outro material
(Sem prejuizo do disposto no art.” 18° deste regulamento)

Fotoc6pias / Impressoes (PC)

Preto e Branco A Cores
A4 Pagina F{,eel:‘tsie Pagina F{]‘;I;tsie
0,05 € 0,08 € 0,10 € 0,15€
Fotocépia Simples
Preto € Branco A Cores
A3 Pagina F{,Zttsf)e Pagina F{/ZI:‘tSZe
0,10 € 0,15€ 0,20 € 0,30 €
Preto e Branco A Cores
A4
0,05 € 0,10 €
Impressio (a partir do
PC) Preto € Branco A Cores
A3
0,10 € 0,20 €
Encadernagio e Outro Material
Encaderna¢io 19 mm 1,80 €
Marcadores Artline 47 3,00 €
Touca de cozinha 0,30 €
Avental Descartavel 0,45 €
Mascara 0,20 €
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Anexo II1
Taxas a cobrar por modalidades de formacao

(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Modalidades de Formacao Taxas

Cursos de Educagéo e Formagio de Adultos - Escolar 30,00 €

Cursos de Educagdo e Formagéo de Adultos - Tecnoldgico/Professional 30,00 €
Cursos de Educagdo e Formagéo de Adultos - Dupla Certificagéo 50,00 €
Oferta Formativa de Educagdo € Formagdo de Jovens - CEF 30,00 €
Cursos Profissionais 40,00 €

Cursos de Aprendizagem 40,00 €

Taxa de Avaliagdo Sumativa Extraordinaria

5,00€ / prova

Unidades de Formagéo de Curta Durag¢do do Catadlogo Nacional de
Qualificagdes que ndo Envolvam Custo com Equipamentos e ou
Matérias-Primas

25 horas - 15,00€
50 horas - 30,00€

Unidades de Formag&o de Curta Duragdo do Catalogo Nacional de
Qualificagdes - Para Conclusdo do Ensino Secundério ao Abrigo do
Decreto-Lei n°, 357/2007, de 29 de outubro

25 horas - 6,00€;
50 horas - 12,00€

Programa "Certificado de Competéncias Digitais para Adultos" 30,00 €
Cursos de Aprendizagem + 30,00 €
Terceira matricula - Cursos EFA de Dupla Certificacéo 25,00 €

Taxa de Avaliagdo Extraordindrio - Cursos de Aprendizagem

5,00€ / prova

Taxa de Repeticdo da Inscrigdo na Prova de Avaliagdo Sumativa
Extraordinaria (cursos profissionais) ¢ na Prova de Avaliacéo
Extraordinaria (cursos de aprendizagem) decorrente de falta injustificada
4 prova

o dobro do valor da
prova

Taxa de Reapreciag@o da Prova de Avaliacdo Extraordinéria

25,00 €
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Anexo IV
Taxas a cobrar pela frequéncia em ag¢des de formagio profissional enquadradas na
formacio continua para ativos promovidas pela EHTM
(Sem prejuizo do disposto no art.° 18° deste regulamento)

Férmula - Formagio Continua para Ativos

T=HF x VH
Em que:
T =Taxa a pagar

HF = Numero de horas de formag¢io
VH = Valor de 5,00€ por hora / Pax

Anexo V
Taxas a cobrar pela frequéncia em a¢des de formagdo profissional, ndo inseridas no CNQ,
promovidas pela EHTM

(Sem prejuizo do disposto no art. 18° deste regulamento)

Férmula - Formagiio Nio Inserida No CNQ

T=HF x VH
Em que:
T =Taxa a pagar

HF = Nuamero de horas de formagio
VH = Valor de 5,00€ por hora / Pax
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Anexo VI
Taxas a cobrar pela frequéncia de cursos de informacfio turistica
(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Cursos de formagdo Turistica

Inscricdo 75,00 €
Matricula 75,00 €
Guias de Montanha Mensalidade 155,00 €
PAP 75,00 €
Exame / valor unitario 30,00 €
Inscrigéo 75,00 €
Matricula 75,00 €
Guias de Intérprete Regional Mensalidade 155,00 €
PAP 75,00 €
Exame / valor unitério 30,00 €
Inscrigdo 75,00 €
Matricula 75,00 €
Motorista de Turismo Mensalidade 155,00 €
PAP 75,00 €
Exame / valor unitario 30,00 €
Inscrig¢do 75,00 €
Matricula 75,00 €
Guias de Mar Mensalidade 155,00 €
PAP 75,00 €
Exame / valor unitario 30,00 €
12/16
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Anexo VII

Taxas a cobrar pelo "prémio de linguas"
(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Prémio Linguas

Taxas

Primeira Lingua requerida 60,00 €

Segunda Lingua requerida 40,00 €

Terceira Lingua requerida 35,00 €
Nota:

*  Estes exames destinam-se a profissionais de hotelaria de acordo com a legislagdo em vigor.

Anexo VIII
Taxas a cobrar pela frequéncia do curso de pagador de banca no casino
(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Cursos de formagao Turistica

Inscrigéo 75,00 €
Pagador de banca no casino Matricula (por disciplina) 75,00 €
Custos Inerentes a Certificagio 125,00 €
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Anexo IX
Taxas a cobrar pelo servigo de refei¢des na cantina
(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Tipologia de Refeicfio na Cantina

Pequeno-almogo / lanche / ceia 1,00 €

Refeigdo completa (sopa, prato principal, pdo, sobremesa e sumo) 6,00 €
Refeigdo simples (prato principal, pdo, sobremesa € sumo) 4,50 €
Refeigdo ligeira (sopa, pdo € sumo) 2,50 €

Nota:
a)  Aos trabalhadores abrangidos pelo CCTV da Hotelaria, aplica-se a legislagdo em vigor.

b)  Paraos utentes alojados na residéncia de estudantes aplicar-se-a as seguintes taxas de desconto:
o I al4dias 10%
. 16 a 30 dias 20%
o >3] dias  40%

Anexo X
Taxas a cobrar pelos servi¢os prestados na secretaria
(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Servigos Prestados Pelo Gabinete de Apoio 2 Formacio (Secretaria)

Fotocopias autenticadas (até 8 paginas inclusive) 5,00 €

Declaragdes (a partir da 2° via) 2,50 €

Diploma Final de Curso (a partir da 2% via) 15,00 €
Certificado de Conclusdo ou Frequéncia de Curso (a partir da 2° via) 15.00 €
Folha de Termo (a partir da 2* via) 10,00 €
Requerimento de Equivaléncias 10,00 €

Registo biografico do aluno com contetdos programaticos para efeitos de

equivaléncia a apresentar noutra escola 20,00 €
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Anexo XI
Taxas a cobrar pelo servigo de alojamento no hotel-escola
(Sem prejuizo do disposto no art.° 18° deste regulamento)

Min Max
1 45,00 € 100,00 €
Quarto Duplo

2 58,00 € 120,00 €

1 44,00 € 125,00 €
Quarto Duplo com Vista Mar

2 52,00 € 150,00 €
Quarto Triplo com Vista Mar 3 71,00 € 200,00 €

Anexo XII
Taxas a cobrar pelo servigo de arrendamento da sala de conferéncias e da sala de TV
(Sem prejuizo do disposto no art® 18° deste regulamento)

Instalacoes Periodo/Equipamentos

Dia 250,00 €

Meio-dia 175,00 €

Sala de Conferéncias Hora 60,00 €
Utilizag¢@o de equipamentos a)

Dia 150,00 €

Meio-dia 100,00 €

Sala de TV Hora 35,00 €
Utilizagdo de equipamentos a)

Nota:
a)  Utilizagdo de outros equipamentos mediantes orgamentagio.

b) A todos os valores mencionados acresce o IVA a taxa legal em vigor. 1516
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Anexo XIII
Taxas a cobrar pelo servigo de refei¢des no hotel-escola
(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Valor por Pax

Tipos de Refei¢io

Min. Max.
(Eventlzlniot();l(l)lffg‘;reﬁgarsatado) WD E 00008
Almogos/'Jantares 50,00 € 150,00 €
(catering)
Pequeno-almogo diario 5,00 € 15,00 €
Almogo-Buffet didrio 12,00€ *
Jantar diario a La Carte

Nota:
® Bebidas, sobremesa e café ndo incluidos.

Anexo XIV
Taxas a cobrar pelo servigo de alojamento na residéncia de estudantes
(Sem prejuizo do disposto no art.® 18° deste regulamento)

Tipologia de Quarto na Residéncia de Estudantes Utilizagiio Taxas PAX/ Dia
Até 15 dias 5,00 €
Quarto ¢/WC partilhada De 16 a 30 dias* 4,00 €
> 30 3,00 €

Nota:
a)  Acresce um valor de 2,50€ para quarto individual, por pessoa ¢ por dia.

b) * Se a estada total for desde inicio agendada para de 16 a 30 dias, aplica-se o valor pax/dia de 4,00 €,

FIM
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