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1 – “MICROSOFT FORMS – FORMULÁRIOS ONLINE (DO ESSENCIAL AO 

AVANÇADO) ” – 1ª Ação 

 

• 15/07 e 16/07/2024 (2.ª feira e 3.ª feira) – 14 horas 

 

Vagas a atribuir a cada departamento do Governo Regional: 

ENTIDADE N.º DE 
VAGAS 

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA REGIONAL 1 

PRESIDÊNCIA DO GOVERNO REGIONAL 1 

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANÇAS 2 

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 2 

SECRETARIA REGIONAL DE SAÚDE E PROTEÇÃO CIVIL 2 

SECRETARIA REGIONAL DE ECONOMIA, TURISMO E CULTURA 2 

SECRETARIA REGIONAL DE INCLUSÃO, TRABALHO E JUVENTUDE 2 

SECRETARIA REGIONAL DE AGRICULTURA, PESCAS E AMBIENTE 2 

SECRETARIA REGIONAL DE EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURAS 1 
 

Objetivos:  

- Dotar os formandos de competências para criação de formulários, como inquéritos ou questionários, 

permitindo convidar outras utilizadores para que possam preencher os mesmos, através de qualquer browser 

ou dispositivo móvel, permite visualizar os resultados em tempo real à medida que são submetidos, poder 

utilizar as análises incorporadas para avaliar respostas e exportar resultados para uma folha de cálculo para 

uma análise mais completa ou avaliação adicional. 

 

Pré-Requisitos (Formandos):  

- Conhecimentos de informática na ótica do utilizador. 
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Destinatários:1 

- Dirigentes, Técnicos Superiores, Coordenadores Técnicos, outras Chefias Administrativas e Assistentes 

Técnicos (Nível I a VI) 

Formador(a):   

- Milton Pestana 

Responsável pela Coordenação Científica:  

- José Miguel Rodrigues de Sousa 

Responsável pela Coordenação Pedagógica:  

- José Miguel Rodrigues de Sousa 

Modalidade e Organização da Formação:  

-  Contínua e presencial 

N.º de Formandos:  

- 15  

Carga Horária:  

- 14 horas (2 dias) 

Horário:  

- 7 horas/dia – 09:30/13:00 e 14:00/17:30 

Local:  

- DTIM – Calçada de Santa Clara, n.º 32, Funchal 

 

 

 

 
1 Em conformidade com a Portaria nº 782/2009, de 23 de julho, que regula o Quadro Nacional de Qualificações e define os descritores para os níveis de 

qualificação nacionais. 
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Programa Detalhado: 

 

1 -  Criar formulário e questionários; 

2 -  Adicionar uma imagem ou logótipo ao cabeçalho; 

3 -  Tipos de perguntas; 

4 -  Utilização de seções para organizar perguntas; 

5 -  Opções de ramificação; 

6 -  Definição da ordem das perguntas; 

7 -  Adicionar imagens e vídeos a perguntas; 

8 -  Alterar configurações nas definições dos formulários; 

9 -  Definir o tempo máximo para responder; 

10 -  Definir datas de validade para início e fim das respostas; 

11 -  Recolher respostas; 

12 -  Apresentar os resultados em tempo real; 

13 -  Obter URL Pré-preenchido; 

14 -  Partilhar e colaboração em formulários; 

15 -  Verificar, imprimir e partilhar os resultados obtidos; 

16 -  Criar uma hiperligação com a informação resumo; 

17 -  Exportar os dados para Excel; 

18 -  Eliminar todas as respostas; 

19 -  Gravar um formulário como modelo; 

20 -  Alterar o tema de um formulário; 

21 -  Integração dos formulários com outras aplicações do Microsoft 365; 
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