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16 — “GESTAO E ANALISE DE DADOS EM MICROSOFT EXCEL (AVANCADO)
- 12 AGAO”

e 04/10,07/10 e 08/10/2024 (6.2 feira, 2.2 feira e 3.2 feira) — 21 horas

Vagas a atribuir a cada departamento do Governo Regional:

ENTIDADE N.2 DE VAGAS

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SECRETARIA REGIONAL DE SAUDE E PROTEGCAO CIVIL

SECRETARIA REGIONAL DE ECONOMIA, TURISMO E CULTURA

SECRETARIA REGIONAL DE INCLUSAO, TRABALHO E JUVENTUDE

SECRETARIA REGIONAL DE AGRICULTURA, PESCAS E AMBIENTE

N ININNIN|W N

SECRETARIA REGIONAL DE EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURAS

Objetivos:

- Dotar aos formandos capacidade para desenvolver novas técnicas que permitam melhorar o desempenho e
rentabilizar as ferramentas do Excel;
- Aprender, otimizar e rentabilizar as funcionalidades das tabelas dindmicas;

Pré-Requisitos (Formandos):

- Conhecimentos avancados de Microsoft Excel;
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Destinatarios:!

- Dirigentes, Técnicos Superiores, Coordenadores Técnicos e outras Chefias Administrativas (Nivel V a VI)
Formador(a):

- Milton Pestana

Responsavel pela Coordenagao Cientifica:

- José Miguel Rodrigues de Sousa

Responsavel pela Coordenagdao Pedagdgica:
- José Miguel Rodrigues de Sousa

Modalidade e Organiza¢dao da Formacgdo:

- Continua e presencial

N.2 de Formandos:

-15

Carga Hordria:

- 21 horas (3 dias)

Horario:

- 7 horas/dia —09:30/13:00 e 14:00/17:30
Local:

- DTIM - Calgada de Santa Clara, n.2 32, Funchal

1 Em conformidade com a Portaria ne 782/2009, de 23 de julho, que regula o Quadro Nacional de Qualificagbes e define os descritores para os niveis de

qualificagdo nacionais.
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Programa Detalhado:

1) Analise de dados;
2) Suplemento Analysis ToolPak;
3) Ferramentas do Analysis ToolPak;
4) Analise de hipdteses;
5) Tabelas de simulagao;
6) Tabelas dindmicas;
7) Gréficos Dinamicos;
8) Gréficos:
a) Tipos de graficos;
b) Graficos Sparkline;
9) Importar dados e obter dados externos;
10) Consulta;
11) Ver as ligagGes existentes;
12) Lista de dados:
a) Inserir dados numa lista;
b) Ordenar uma lista de dados;
c) Agrupar dados;
d) Filtros de lista de dados;
e) Validacdo de dados;
13) Formatacao condicional;
14) Férmulas e fungdes:
a) Formulas com referéncias a outras folhas ou livros;
b) Erros mais comuns nas férmulas;
c) FuncgGes de data e hora;
d) Fungbes de estatistica;
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e) Fungoes ldgicas;

f) Fungdes de consulta e referéncia;
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