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2 — “FORMULAS E FUNCOES NO MICROSOFT EXCEL (DO ESSENCIAL AO

AVANCADO)” - 12 Acdo

e 17/07,18/07 e 19/07/2024 (4.2 feira, 5.2 feira e 6.2 feira) — 21 horas

Vagas a atribuir a cada departamento do Governo Regional:

ENTIDADE

N.2 DE
VAGAS

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SECRETARIA REGIONAL DE SAUDE E PROTEGAO CIVIL

SECRETARIA REGIONAL DE ECONOMIA, TURISMO E CULTURA

SECRETARIA REGIONAL DE INCLUSAO, TRABALHO E JUVENTUDE

SECRETARIA REGIONAL DE AGRICULTURA, PESCAS E AMBIENTE

SECRETARIA REGIONAL DE EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURAS

NINININDNINININ

Objetivos:

- Dotar os formandos de capacidade de utilizagdo das diferentes formulas existentes no Microsoft Excel de

forma eficiente.

Pré-Requisitos (Formandos):

- Conhecimentos de Microsoft Excel.
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Destinatarios:!

- Dirigentes, Técnicos Superiores, Coordenadores Técnicos e outras Chefias Administrativas (Nivel V a VI)
Formador(a):

- Milton Pestana

Responsavel pela Coordenagao Cientifica:

- José Miguel Rodrigues de Sousa

Responsavel pela Coordenagao Pedagdgica:
- José Miguel Rodrigues de Sousa

Modalidade e Organiza¢ao da Formagao:

- Continua e presencial

N.2 de Formandos:

-15

Carga Hordria:

- 21 horas (3 dias)

Horario:

- 7 horas/dia—09:30/13:00 e 14:00/17:30
Local:

- DTIM — Calgada de Santa Clara, n.2 32, Funchal

1 Em conformidade com a Portaria ne 782/2009, de 23 de julho, que regula o Quadro Nacional de Qualificagbes e define os descritores para os niveis de

qualificagdo nacionais.

Pagina2de3

. Entidade Formadora Certificada
. AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO :
Portarlan® 256/2005 de 14 de Marco
050, 322, 344, 345, 345, 380, 482, 842,

! .

Sineeeete,

{IQNET

* RECOGNIZED
CERTIFICATION

u I% Avenida Zarco, Palacio do Governo Regional, 3.2 andar, 9004-527 Funchal ® Telf. (+351) 291 212 001 M

www.madeira.gov.pt/drap ® drap@madeira.gov.pt apcer -

(=)
\ lso°°



http://www.madeira.gov.pt/

>

1-
a)
b)
c)

d)
e)
f)

g
h)
2 -
3 -
4 -
5.

s. lrruu' R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS

Direcdo Regional da Administracdo Publica

PRR ¥ REPUBLICA KR nenciodo pela
j:}%l L nido Europeia
Plano de Recuperagdo REGIAO AUTONOMA A PORTUGUESA ol NextGenerationEU

e Resiliéncia DAMADEIRA

Programa Detalhado:
Férmulas e fungoes:
Trabalhar com férmulas;
Operadores;
Trabalhar com funcgdes;
Utilizar referéncias em formulas;
Erros mais comuns nas férmulas;
Férmulas matriz;
Auditoria de formulas;
Gestor de nomes;
Fungdes basicas: SOMA, MEDIA, CONTAR, MAXIMO E MINIMO;
Fungdes financeiras: BD, PGTO;
Funcgodes légicas: OU, E, SE, SE.ERRO;
Func¢des de texto: COMPACTAR, MAIUSCULAS, MINUSCULAS, INICIAL.MAIUSCULA, CONCATENAR,

ESQUERDA, DIREITA, EXATO; LOCALIZAR, PROCURAR, NUM.CARACTER, SUBST, SUBSTITUIR, TEXTO, VALOR;

6 -

Funcdes de data e hora: AGORA, HOJE, DATA, ANO, MES, DIA, DIA.SEMANA, DIAS, DIATRABALHO,

DIATRABALHO.INTL, DATAM, FIMMES;

7 -
8 -

FuncBes de estatistica: CONTAR, MEDIA, FREQUENCIA, ORDEM.EQ, ORDEM.MED, MMC, MDC;
Func¢des de consulta, informagdo e referéncia: CORRESP, INDICE, PROC, PROCV, PROCH, ENDERECO,

HIPERLIGACAO, E, TIPO;
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Fungdes compatibilidade;
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